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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA E VALOR ESTIMADO

1. DO OBJETO

1.1. Destina-se o presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa
especializada na prestagao continuada de servigos técnicos de apoio operacional
as atividades de manutengao preventiva, corretiva e, quando aplicavel, preditiva
das instalagoes elétricas, da iluminagdao publica, dos préprios municipais e das
pracas publicas do Municipio de Juiz de Fora, mediante disponibilizagao de
profissionais qualificados nas fungées de Técnico em Eletrotécnica, Encarregado,
Eletricista e Ajudante/Auxiliar de Eletricista, com fornecimento dos uniformes, EPIs,
EPCs, ferramentas e equipamentos necessarios a execugao dos servigos, pelo prazo
de 12 meses, para atendimento das demandas da Empav — Empresa Municipal de
Pavimentagao e Urbanidades.

1.2. Onde estiver escrito apenas AJUDANTE leia-se AJUDANTE/AUXILIAR e vice-versa.
1.3. Admitir-se-a a prorrogagcao do contrato por iguais periodos até o prazo maximo de 5
(cinco) anos, nos termos do art. 71 da Lei n® 13.303/2016, quando a proposta continuar se

mostrando mais vantajosa, satisfeitos os demais requisitos das normas pertinentes.

2. DAS CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO OBJETO

2.1. TECNICO EM ELETROTECNICA:

2.1.1. Os Profissionais para trabalharem neste cargo deverdo ter escolaridade médio
profissionalizante ou médio completo mais curso técnico e estar inscritos no CFT —
Conselho Federal dos Técnicos e no CRT — Conselho Regional dos Técnicos na
formagdo Técnico em Eletrotécnica, com conhecimento técnico para as seguintes
atribuicoes:

2.1.2. Realizar estudos sobre sistemas e instalagdes elétricas, efetuando experiéncias,
calculos, medi¢cdes e outras operagdes, colaborando em trabalhos de pesquisas e
aperfeicoamentos relativos a instalagbes de produgéo e distribuigdo de energia.

2.1.3. Preparar estimativas detalhadas das quantidades e custos de materiais e méao de
obra necessarios, efetuando calculos e projegcbes, determinando os meios requeridos
para a fabricagdo e montagem das instalagbes e equipamentos elétricos.

2.1.4. Orientar as atividades dos trabalhadores de sua equipe nas diferentes fases dos

Av. Brasil, 1055 | Pogo Rico | Juiz de Fora/MG
(32) 3215-6499 | empavijf.com.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/4327-6B4E-FB7C-8390 e informe o cédigo 4327-6B4E-FB7C-8390

Assinado por 1 pessoa: CLAUDIOMIRO LUIZ DA SILVA JUNIOR

=



Empresa Municipal de

u EM Juiz de Fora g, | .

Pavimentacio e Urbanidades Prefeitura s =

trabalhos, acompanhando a execucdo das tarefas, solucionando problemas, prestando
esclarecimentos e tomando outras medidas que assegurem a observancia dos padrdes
técnicos estabelecidos dentro das normas vigentes.

2.1.5. Inspecionar as redes de transmisséo e distribuicdo de energia, verificando possiveis
falhas e orientando e acompanhando a manutencgao das redes.

2.1.6. Conduzir a execugao técnica referente a instalagao de tubulagdes por onde passam
os fios elétricos, principalmente no que tange as linhas de dutos.

2.1.7. Executar projetos de iluminagao e, neste sentido, proceder a instalagdo de cabos
elétricos, conexao e condutores e outros aparelhos de iluminagéo.

2.1.8. Elaborar cronograma de obras conforme projeto a ser executado, seja ou nao de
sua autoria e acompanhar a execucao de forma a que sejam mantidos os prazos
previstos.

2.1.9. Auxiliar em trabalhos de pesquisa, ensino e administragao referente a area de
eletricidade.

2.1.10. Aperfeigoar o funcionamento de maquinas, ferramentas e equipamentos.

2.1.11. Colaborar na assisténcia técnica a equipamentos elétricos sempre que for o caso.
2.1.12. Registrar o desempenho e avaliar a eficiéncia no trabalho dos subordinados.
2.1.13. Auxiliar na elaboragdo de projetos e fazer manutencdo dos equipamentos
elétricos.

2.1.14. Elaborar projetos de instalagdes elétricas em Edificagdes Publicas e Unidades
Administrativas Municipais e Pracas e Monumentos Publicos.

2.1.15. Possuir conhecimento e experiéncia em obras de instalagbes elétricas na
construcao civil nos diversos tipos de edificagdes e em reformas, inclusive em retrofit.
2.1.16. Elaborar projetos para quadros de comando, protecdo e medi¢do conforme
normas CEMIG, acompanhando a execucéo e a posterior vistoria para aprovacao.

2.1.17. Elaborar relatorios de atividades do pessoal que estiver sob seu comando
incluindo Encarregados, Eletricistas e Ajudantes/Auxiliares de Eletricistas.

2.1.18. Devera possuir conhecimento de recursos de informatica.

2.1.19. Devera possuir Carteira Nacional de Habilitagdo para estarem aptos a conduzir

veiculos em deslocamentos pela cidade até o local de trabalho.

2.2. ENCARREGADO:
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2.2.1 Os Profissionais para trabalharem neste cargo deverdo ter experiéncia em
comandar equipes de trabalho, leitura fluente em projetos elétricos de edificacbes e de
extensdes de redes de distribuicdo de energia elétrica urbana e iluminagdo publica,
espirito de lideranga e conhecimento técnico para o seguinte:

2.2.2 Interpretar projetos, relatorios, registros diarios de obras e servigos e ordens de
servigo, participar das instalagdes elétricas a serem executadas conforme a demanda
emanada das diversas unidades da prefeitura, definindo locais fisicos conforme projeto,
2.2.3 Compor equipes, distribuir tarefas e acompanhar a realizagdo das mesmas,
controlar estoques de materiais, bem como residuos e desperdicios.

2.2.4 Montagem de Redes de Distribuicdo de Energia e lluminacdo para Eventos
promovidos pela prefeitura como: Carnaval, Torneios Leiteiros, Festas, etc.

2.2.5 Supervisao e acompanhamento na execucdo de redes elétricas aéreas e
subterraneas em Baixa Tensao, para iluminacdo de Vias Publicas, Pragas, Parques e
Jardins.

2.2.6 Conhecimento sobre procedimentos para ligagdes provisérias junto a CEMIG.

2.2.7 Manutencido em sistemas de iluminagdo em equipamentos urbanos como pragas e
monumentos publicos, e em maquinas e motores.

2.2.8 Montagens e energizacdo de redes elétricas para iluminagdo em Escaddes,
Travessas e Becos no perimetro urbano e rural.

2.2.9 Possuir conhecimento e experiéncia em obras de instalagdes elétricas na
construcgao civil nos diversos tipos de edificagcdes e em reformas, inclusive em retrofit.
2.2.10 Experiéncia em lideranga e comando de equipes compostas por eletricistas e
ajudantes/Auxiliares.

2.2.11 Montagem e ligacdo de quadros de comando e protecdo de circuitos nas mais
variadas poténcias, em baixa tensdo, com utilizagdo de disjuntores, contatores, relés
fotoelétricos, timers, etc.

2.2.12 Acompanhamento e fiscalizagdo da execugao de projetos de instalacdes elétricas e
iluminagdo nas obras contratadas pela prefeitura, observando a obediéncia aos projetos,
qualidade do material empregado e da m&o de obra, prazos e quantitativos envolvidos.
2.2.13 Agdes de eficiéncia energética em prédios administrativos, unidades escolares e
de saude, pragas publicas e demais proprios municipais.

2.2.14 Devera possuir Carteira Nacional de Habilitacdo para estarem aptos a conduzir

Av. Brasil, 1055 | Pogo Rico | Juiz de Fora/MG
(32) 3215-6499 | empavijf.com.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/4327-6B4E-FB7C-8390 e informe o cédigo 4327-6B4E-FB7C-8390

Assinado por 1 pessoa: CLAUDIOMIRO LUIZ DA SILVA JUNIOR

=



Empresa Municipal de

Pavimentacdo e Urbanidades PIEfeitLlra L

u EM Juiz de Fora /il |/ ™,

veiculos em deslocamentos pela cidade até o local de trabalho.

2.3. ELETRICISTA:

2.3.1 Os Profissionais para trabalharem neste cargo deverdo ter experiéncia e
conhecimento técnico para o seguinte:

2.3.2 Realizar manutencao preventiva, corretiva e preditiva, instalacdo de quadros de
comando, protecao e distribuicdo de luz e forga e analisar consumo de energia, ligagéo e
desligamento de aparelhos elétricos e eletronicos.

2.3.3 Identificar defeitos elétricos para reparar ou substituir componentes, ajustando
pecas e simulando o funcionamento dos equipamentos.

2.3.4 Trabalhar na manutencdo de maquinas, motores, maquinas operatrizes e grupos
geradores.

2.3.5 Estar perfeitamente apto a realizar manutengdo preventiva e corretiva das
instalagbes e quadros de distribuicdo de circuitos de baixa tensdo e comandos elétricos,
substituicdo e colocagdo de tomadas, disjuntores, contactores, timmers, dimmers e
verificagdo de barramentos.

2.3.6 Ildentificar e medir as grandezas elétricas com perfeita utilizacdo dos aparelhos e
equipamentos de medi¢cdo e conhecimento para os calculos necessarios com os dados
colhidos nas medigodes.

2.3.7 Instalar e efetuar manutencao de instalacéo elétrica preventiva, corretiva e preditiva
de acordo com esquemas especificos e com as necessidades de cada caso inclusive em
grupos geradores de energia elétrica.

2.3.8 Elaborar e seguir cronogramas com as etapas de servicos.

2.3.9 Avaliar dimensionamento de condutores e de elementos de protecéo de circuitos do
projeto que esteja em méaos e discutir com o encarregado ou o eletrotécnico sempre que
julgar necessario.

2.3.10 Realizar instalagbes e montagens elétricas efetuando cortes em paredes e pisos,
abrindo valetas e cavas para eletrodutos, postes e caixas de passagens, langando fios e
preparando caixas e quadro de distribuicao e protecao de circuitos.

2.3.11 Realizar servigos de manutengao elétrica em geral, em baixa e média tensao, em
quadros de distribuicdo de energia, trocando luminarias, |Ampadas e reatores, se for o

caso, e efetuando a limpeza e desobstrucéo de eletrodutos.
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2.3.12 Possuir conhecimento e experiéncia em obras de instalagdes elétricas na
construcao civil nos diversos tipos de edificagdes e em reformas, inclusive em retrofit.
2.3.13 Efetuar manutencao da rede telefénica, instalando e consertando aparelhos para
garantir o perfeito funcionamento dos mesmos.

2.3.14 Identificar possiveis curto-circuitos nas instalagbes elétricas em geral.

2.3.15 Instalar dispositivos e componentes elétricos e eletroeletrbnicos de iluminacao
empregados em instalagdes elétricas de baixa tensdo nas unidades administrativas da
EMPAV e PJF.

2.3.16 Testar as instalagdes executadas, fazendo-as funcionar em situacdes reais, para
comprovar a exatidao dos trabalhos.

2.3.17 Auxiliar na instalagdo de transformadores e disjuntores, obedecendo as normas e
esquemas especificos para o perfeito funcionamento dos mesmos.

2.3.18 Anotar os materiais a serem utilizados nos diversos servicos, encaminhando os
itens faltantes para providéncias de compra, de forma a evitar atrasos e interrupgdes nos
servigos.

2.3.19 Zelar pela seguranga individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecéo
apropriados, quando da execucao dos servigos.

2.3.20 Transportar pecas, materiais, ferramentas e o que mais for necessario a realizagao
dos servigos de forma que nunca percam a garantia.

2.3.21 Executar tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu local
de trabalho.

2.3.22 Zelar pela guarda, conservagao, manutengcdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.

2.3.23 Ter conhecimento dos sistemas de iluminagdo em LED e de luminarias publicas
em LED, principalmente no que tange a classe de flutuagéo de tensao e fotometria.

2.3.24 Ter pleno conhecimento e de aplicagdo da NR-10 e NR-35.

2.3.25 Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior.

2.3.26 Orientar e supervisionar os trabalhos dos Ajudantes/Auxiliares nunca deixando-os
sob riscos.

2.3.27 Trabalhar na montagem e desmontagem de painéis elétricos industriais e

maquinas operatrizes e motores elétricos. Realizar testes e condicionamento de
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equipamentos.

2.3.28 Fazer planilhamento de cabos, para acionamento, desligamento e religamento de
maquinas.

2.3.29 Todas demais atividades relacionadas a sua profissao.

2.3.30 Devera possuir Carteira Nacional de Habilitacdo para estarem aptos a conduzir

veiculos em deslocamentos pela cidade até o local de trabalho.

2.4. AJUDANTE/AUXILIAR:
2.4.1 Os Profissionais que trabalharem neste cargo desempenharao o seguinte:

2.4.2 Auxiliar o Eletricista na montagem de instalagbes elétricas, painéis de comando,
distribuicdo e medigdo, na implantagdo de linhas de dutos aéreas e subterraneas

(inclusive cavar valas), colocagao de postes (inclusive cavando buracos), etc.
2.4.3 Auxiliar na instalagdo e manutencao de redes elétricas.

2.4.4 Transportar os equipamentos e ferramentas necessarios a execugao dos trabalhos.

Servicos Gerais.

2.4.5 Ajudar o eletricista na montagem, ajuste, instalagdo e manutencao de equipamentos

e aparelhos elétricos;

2.4.6 Auxiliar no conserto de aparelhos e equipamentos elétricos e na substituicdo de
partes e pegas quando necessario;

2.4.7 Apoiar na instalacdo e manutencao das redes elétricas;

2.4.8 Selecionar os equipamentos e ferramentas que serdo usados durante a execugao
dos trabalhos;

2.4.9 Organizar equipamentos de protecdo individual (EPIs), ferramentas, pecas,
condutores, maquinas e equipamentos necessarios para o servico;

2.4.10 Auxiliar nos servigos internos de escritdrio, transporte de maquinas, méveis e

equipamentos e limpeza sempre que necessario.

2.4.11 Ajudar nos trabalhos de montagem, armazenamento, desmontagem, distribui¢cdo e

limpeza do almoxarifado sempre que necessario.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
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3.1 Trata-se de uma contratagcdo essencial e de extrema importadncia para a vida do
cidadao juizforano que precisa ter suas vias publicas, pracas, parques, jardins, travessas,
escaddes, unidades de saude, escolas, pontos de atendimento ao contribuinte, etc, bem
iluminados de forma a possibilitar maior seguranga no periodo noturno e possibilidade de
lazer aos habitantes conforme sua vontade. Além do que os proprios municipais que
recebem e atendem a populacéo precisam ter suas instalagdes elétricas bem executadas,
com seguranga, e com 6tima manutencdo a fim de que nado coloque em risco os
servidores publicos e os contribuintes usuarios. Para atingirmos estes propositos
necessitamos urgentemente de profissionais qualificados e com bagagem suficiente para
executar os servicos que se apresentarem, as vezes de forma imediata face ao
dinamismo da administragdo publica municipal e situagdes provenientes de acidentes
ocasionados pelos mais diversos fatores como curto-circuitos originados por sobrecarga,
intempéries, ma utilizagao da instalacdes, etc. Assim, a contratagcdo de uma empresa para
nos fornecer todos os profissionais indicados faz-se necessaria para solucionar a questao

da mao de obra como um todo.

4. DA JUSTIFICATIVA DO PREGO E VALOR DA CONTRATAGAO

4.1. Por se tratar de prestagao de servicos de mao de obra, foram utilizadas Convengdes
Coletivas de trabalho com vigéncia em Juiz de Fora/MG associados a pesquisa de
mercado para os EPIs, Ferramentas, Plano de saude, Auxilio creche e Seguro de vida. O
valor referencial foi apurado conforme autoriza o Regulamento Interno de Compras e
Licitagbes, priorizando-se a consulta em dominios publicos e licitagbes correlatas,
excepcionalmente admitir-se-d0 consultas diretas a fornecedores que tenham como

objeto social o fornecimento do objeto ou prestagédo do servico em comento.

4.2. Esta prevista a contratacdo de 02 (dois) Técnicos em Eletrotécnica, 02 (dois)
Encarregados, 06 (seis) Eletricistas e 06 (seis) Ajudantes/Auxiliares de
Eletricistas/Servicos. Este numero podera variar de acordo com a demanda de
Servigos/Obras da Empav, ndo sendo obrigatoria a contratagdo do numero maximo de

profissionais previstos.

4.3. Foram adotados os valores constantes nas CCTs dos seguintes sindicatos:
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l. SINAENCO: Utilizado para a composicdo do posto de ELETROTECNICO, foi
adotado porque € o unico sindicato que possui a especialidade de mao de obra técnicos
em sua CCT. Tal modalidade ndo aparece em nenhuma outra CCT de instituicdes que
atuam na cidade. Além disso, o Sinaenco reune publicagdes em todo o territério
nacional, vasta credibilidade para a utilizacdo na composicao de precos desta
contratagdo. Esta convencao coletiva estara disponivel para acesso na integra no
Anexo lI-B deste Termo de Referéncia.

I. SINTEAC: foi adotado para as especialidades de mao de obra ENCARREGADOS,
ELETRICISTAS e AUXILIARES, por possuir as 03 (trés) modalidades e ser o que mais
se aproxima do nosso modelo de contratagdo, com abrangéncia valida na cidade de Juiz
de Fora. Esta convencéo coletiva estara disponivel para acesso na integra no Anexo II-

C deste Termo de Referéncia.

4.4. A saber, ndo estamos contratando os profissionais diretamente, estamos contratando
via empresa especializada, ou seja, os profissionais nao terdo vinculo empregaticio com a
EMPAV, mas com a empresa vencedora da licitagdo. Exatamente como fazem as
empresas que utilizam o SINTEAC como referéncia, que sdo contratadas para fornecer

mao de obra qualificada para quem as contrata.

4.5. Para fins de elaboragdo do or¢camento estimativo da contratagdo, a Administracéo
adotou como referéncia a convengao coletiva de trabalho paradigma que melhor se
adequa as categorias profissionais necessarias a execugao dos servigos, considerando a
natureza das atividades contratadas e a base territorial de execugdo do objeto. A
utiizacdo da convengdo coletiva paradigma pela Administragdo ndo implica
obrigatoriedade de adogdo do mesmo instrumento coletivo pelas licitantes, nem afasta a
responsabilidade de cada empresa quanto ao correto enquadramento sindical e ao
cumprimento das obrigagdes trabalhistas decorrentes do instrumento coletivo

efetivamente aplicavel.

4.5.1. A apresentacdo de outra CCT para a elaboracdo da proposta deve apresentar
valores iguais ou superiores aos estimados pela Administragdo para a soma dos itens de
salario-base e auxilio-alimentagao, conforme valores definidos no orgamento estimativo

da contratacio.
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4.2. O prego médio da contratagdo é de R$ 1.617.885,60 (um milhdo, seiscentos e
dezessete mil, oitocentos e oitenta e cinco reais e sessenta centavos), conforme planilha

de composicao de custos disposta no Anexo lI-A.

5. JUSTIFICATIVAS PARA A CONTRATAGAO

5.1. A Empav — Empresa Municipal de Pavimentagdo e Urbanidades, institucionalmente
responsavel pela execugdao dos servicos de Implantacdo, Melhoria, Ampliacédo e
Manutencdo da lluminacdo Publica em Juiz de Fora, assim como pela manutengao
preventiva e corretiva das instalacdes elétricas e de iluminagao dos proprios municipais e
pracas publicas, conforme Lei 14.415 de 06/05/2022 e Decreto n° 15.638, de 08 de
dezembro de 2022, requisita a contratagdo de empresa de prestacdo de servigos
especializados e continuados para fornecimento de mao de obra nao disponivel em seus
quadros, com intuito de dar apoio a execugao das atividades e caracteristicas especificas
do objeto descritas neste Termo de Referéncia.

5.2. A terceirizacado tem por objetivo uma mudanga de parametros na organizagdao da mao
de obra, na busca de melhores resultados, através da diminuicado de despesas, sob o
manto da necessidade de especializagao e otimizagdo da prestacdo dos servicos no
processo produtivo. Sendo assim, a EMPAV busca a redugéo de gastos, enxugando sua
estrutura, através da contratacdo de empresa especializada, para a realizagdo de
atividades complementares/acessorias, restritas as atividades-meio e garantir a
disponibilizagao de servigos publicos de forma eficiente e eficaz.

5.3. Vale ressaltar que os profissionais pretendidos ndo compdéem o quadro de cargos da
Empresa e que a otimizagdo obtida com este modelo de contratagdo, tanto na relagéao
profissional quanto trabalhista, é ideal ja que a demanda quem determinara o quantitativo
de pessoal, ndo havendo necessariamente que utilizarmos toda a disponibilidade

solicitada durante todo o tempo de contrato.

6. RECURSOS FINANCEIROS

6.1. Em consulta a Diretoria Administrativo-Financeira foi autorizada a contratagao,
indicando recursos bastantes para a realizagao do objeto em comento.

6.2. Os recursos necessarios e que servirao de suporte financeiro para o pagamento das

obras/servigos serao provenientes da CCSIP — Contribuigdo para o Custeio do Sistema de

Av. Brasil, 1055 | Pogo Rico | Juiz de Fora/MG
(32) 3215-6499 | empavijf.com.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/4327-6B4E-FB7C-8390 e informe o cédigo 4327-6B4E-FB7C-8390

Assinado por 1 pessoa: CLAUDIOMIRO LUIZ DA SILVA JUNIOR

=



u EM Juiz de Fora g, | .

Empresa Municipal de

Pavimentacdo e Urbanidades PIEfeitLlra L —~

lluminagdo Publica, recolhido mensalmente pelos contribuintes/consumidores junto a
Conta de Consumo de Energia Elétrica e repassado ao Municipio de Juiz de Fora pela
CEMIG, para este fim.

6.3. Por sua vez o municipio repassara a Empav — Empresa Municipal de Pavimentacgao e
Urbanidades, que agora é institucionalmente responsavel pela execugao dos servigos de
Implantagao, Melhoria, Ampliagdo e Manutencéo da lluminagao Publica em Juiz de Fora,
assim como pela manutencdo preventiva e corretiva das instalacdes elétricas e de
iluminagao dos préprios municipais e pragas publicas, conforme Lei 14.415 de 06/05/2022
e Decreto n°® 15.638, de 08 de dezembro de 2022.

7. DOS REQUISITOS PARA CONTRATAGAO E DEFINIGAO DAS CONDIGOES
TECNICAS DO PRESTADOR

7.1. Selecionar, contratar, treinar, promover treinamento de reciclagem periodicamente e
preparar os profissionais que prestardo os servigos, encaminhando empregados
portadores de atestado de boa conduta e demais referéncias, tendo fungdes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho e responsabilizando-se por todos os
o6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentais sobre os servigos
contratados, bem como cumprir, rigorosamente, todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e acidentarias relativas ao pessoal que empregar para a execugao dos
servigos.

7.2. Organizar a montagem e coordenar a atuagcdo do SESMT, indicando médicos do
trabalho, engenheiros de seguranga, técnicos de seguranga e enfermeiros do trabalho,
que atuem na gestdo de riscos (PGR), treinamentos e promogdo da saude dos
trabalhadores, todos devidamente habilitados e capacitados para inspecionar e garantir a
execucao dos servicos dentro das normas de boa pratica e qualidade requerida, ministrar
treinamentos, selecionar, escolher, adquirir e prover o uso adequado de Equipamento de
Protecao Individual (EPIs).

7.3. Alocar os empregados que desenvolverao os servigos contratados nos postos de
servicos somente apods efetiva comprovacdo de capacitacdo realizada pertinente as
fung¢des, com avaliagdo do conteudo programatico, tais como: Uso correto de Uniforme e
Equipamento de Protecgao Individual (EPIs), comportamento e disciplina compativel com o

setor a serem desempenhadas suas atividades, sem demonstrar posturas incorretas e
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vicios que possam comprometer as normas e deveres, nas rotinas de trabalho a serem
executadas.
7.4. Nomear preposto responsavel pelo acompanhamento dos servigos contratados, para
garantir o bom andamento dos servigos nas unidades administrativas do contratante, bem
como prestar orientacdes necessarias aos executantes dos servicos.
7.4.1. Os prepostos designados pela CONTRATADA deverado, obrigatoriamente,
inspecionar os postos de trabalho e serdo o elo entre a EMPAV e a empresa, nao
podendo ser nenhum dos profissionais contratados que prestarao servigcos a EMPAV e
nem originar nenhum custo adicional.
7.4.2 O preposto devera possuir formagao superior em Engenharia Elétrica ou possuir
pos-graduacdo em Engenharia de Seguranca do Trabalho, com registro ativo no
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia.
7.4.3 Além disto, o engenheiro preposto devera emitir, em nome da empresa contratada
uma ART de supervisao, vinculada ao contrato gerado e com as atividades contratadas
como segue:

e Nivel da Atividade: 23 - Supervisao;

e Atividade profissional: 72 - Orientagéo Técnica;

e Atividades: 11.10.1.2 e 11.11.1;

e Unidade de medida: Contratos;

e Quantidade: 1,00;
7.4.4 O preposto devera estar disponivel para frequentes visitas aos postos de trabalho
da equipe cedida durante a execugao do contrato, além de manter canal de comunicagao
permanentemente aberto com a fiscalizacdo, a fim de poder acompanhar, a qualquer
momento que for necessario, o desenvolvimento de servicos ou prestar devidas
orientagdes ou fiscalizagao.
7.5. A CONTRATADA se responsabilizara, civil e criminalmente, por quaisquer acidentes,
por todos os danos e prejuizos materiais e/ou pessoais causados por seus funcionarios
ao Municipio e/ou terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucao dos
servigos.
7.6. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagao.
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7.7. No caso de descontinuidade do servigo em fungéo de falta de qualquer empregado, a
CONTRATADA devera providenciar no prazo de até 01 (hum) dia a substituicao, devendo,
para isso, dispor de reserva técnica adequada para cobrir qualquer falta de seus
funcionarios.

7.8. Caso nao tenha sede ou filial na cidade, devera presentar declaragao de que instalara
escritério em Juiz de Fora, sob o comando do responsavel regular e juridicamente
indicado e nomeado podendo ser o anteriormente dito preposto, devendo a efetiva
comprovacgao ocorrer quando da assinatura do contrato, sob pena de desclassificagao.
7.9. Relatar a Empav toda e qualquer irregularidade observada nas instalagdes elétricas
de LUZ e FORCA das unidades administrativas onde houver prestagcao dos servicos.
Instruir seus funcionarios quanto a necessidade de acatar as orientagbes dos fiscais das
unidades administrativas, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranga e Medicina do Trabalho e responsabilizar-se pelo cumprimento.

7.10. Assumir, por meio de seu responsavel regular e juridicamente indicado e nomeado,
podendo ser o anteriormente chamado preposto, todas as responsabilidades e tomar as
medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados, que porventura venham se
acidentar ou sofram algum mal subito em servigo.

7.11. Cumprir, obrigatoriamente, as normas legais vigentes de seguranga e medicina do
trabalho, inclusive quanto ao pagamento dos adicionais de periculosidade, tomando-se
por base os laudos técnicos assinados por engenheiro ou médico de seguranga do
trabalho para fins de definicdo do percentual de periculosidade aplicavel, que deverao ser
avaliados e, se for o caso, validados pelo Contratante.

7.12. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
bem como as ocorréncias, quaisquer que sejam.

7.13. A CONTRATADA nao podera repassar os custos de uniformes, equipamentos e
ferramentas aos seus empregados.

7.14. A jornada de trabalho obedece a regra de 44 (quarenta e quatro) horas semanais,
sendo dividido da seguinte forma: 9 (nove) horas de trabalho de segunda a quinta com 1
(uma) hora de almogo e 8 (oito) horas de trabalho nas sextas com 1 (uma) hora de
almoco.

7.14.1. A jornada de trabalho podera ser alterada dentro das normas legais a critério da

contratante.
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7.14.2. O Periodo de execugao do servigo, objeto deste TR, se dara entre: 7h as 17h; 8h
as 18h ou 12h00 as 22h00, considerando 1 (uma) hora de almoco.

7.15. Dada a natureza do servigo, sera previsto um quantitativo estimado para horas
extras de todas as fungdes. Com base no ultimo contrato, considerando uma majoragéo,
foi definido um quantitativo médio de 15 horas extras por més por funcionario de cada
funcdo. Caso seja necessario, principalmente nos periodos chuvosos, também podem ser
adotadas escalas de sobreaviso em conformidade com a legislacdo trabalhista, e a
depender das necessidades da CONTRATANTE.

7.15.1. Qualquer hora extra executada por qualquer funcionario da CONTRATADA sera
comunicada diretamente a esta pelo Eng.° da Empav responsavel pela fiscalizacdo do
contrato.

7.15.2. As horas extras solicitadas pela Empav, sempre em caso de alguma emergéncia,
calamidade, plantdes ou sobreavisos, ndo poderao ser recusadas pela CONTRATADA,
de forma que se algum dos profissionais apresentar algum impedimento, outro devera ser
indicado para o substituir.

7.15.3. Todas as horas extras e sobreavisos deverao ser contabilizados pelo menos até o
dia 20 de cada més (més atual - M), devendo serem pagas no pagamento do més
seguinte (M+1). As horas extras e sobreavisos entre os dias 20 e 30/31 poderao ser
pagos aos colaboradores no 2° pagamento em relacdo ao més atual, ou seja, M+2.

7.15.4. Caso a contratada tenha condigbes operacionais de realizar os pagamentos de
todas as horas extras prestadas no més atual “M” ja no més seguinte “M+1”, tal pratica
sera aceita pela contratante.

7.16. Realizar exames médicos admissionais e periddicos, regulamentados pela Norma
Regulamentar n® 07 da Portaria n® 3214 de 08 de junho de 1978.

7.17. Realizar exames peridodicos dos seus empregados, informando as unidades
administrativas respectivas com no minimo 20 (vinte) dias de antecedéncia da data
agendada.

7.18. Apos o mapeamento dos riscos ocupacionais e a elaboragdo do seu PGR
(Programa de Gerenciamento de Riscos) a empresa devera incluir em seu PCMSO os
respectivos exames clinicos e complementares a cada fungéo exigida, conforme NR 7.
Sua periodicidade devera ser respeitada conforme informagao no laudo pertinente.

7.19. Atender ao disposto na Portaria n° 3.214/78 do Ministério do Trabalho e Emprego.
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7.20. Cumprir as obrigagdes trabalhistas relativas aos profissionais designados para a

prestacdo de servigos, mantendo atualizados os respectivos registros e anotagdes

trabalhistas exibindo, sempre que solicitado pela Empav, através do fiscal, os seguintes
documentos:

l. Copia do contrato de trabalho, do regulamento interno da CONTRATADA e se
houver, da decisdo normativa proferida pela Justica do Trabalho, se for o caso,
relativos a categoria profissional.

Il. Registro do empregado e copia das paginas da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social, comprovando a anotacao do contrato de trabalho.

[l Atestados de Saude Ocupacional (ASO) comprovando o exame admissional.

V. Comprovante de cadastramento do trabalhador no PIS/PASEP.

V. Comprovante de pagamento das contribui¢des previdenciarias dos empregados e
do empregador, bem como do recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), este nas respectivas contas vinculadas dos empregados.

VI. Cartao, ficha ou livro de ponto assinado pelo empregado, nos quais constem as
horas trabalhadas.

VII. Recibo de concessado do aviso de férias, com antecedéncia minima de 30(trinta)
dias corridos do respectivo gozo.

VIII. Recibo de pagamento individualizado por empregado e especifico por contrato
firmado atestando o recebimento de salarios mensais ou adicionais, férias acrescidas
de 1/3 e 13° salario (12 e 22 parcelas), quando da época proépria, além do salario-familia
quando devido, assinado pelo empregado, ou conforme o artigo 464 da Consolidacao
das Leis Trabalhistas, acompanhado de comprovante de depdsito bancario na conta do
trabalhador.

IX. Comprovante de opcéo e fornecimento de vales-transporte, dos uniformes e de
outros beneficios.

X. Comprovante de entrega de RAIS e de que o trabalhador dela fez parte.

XI. Documento que ateste o recebimento dos equipamentos de protecéo individual ou
coletiva, se o servigco assim exigir.

XII. Documento que comprove a concessao do auxilio-maternidade / paternidade.

XIIl. Programa de Gerenciamento de Riscos — PGR,;

XIV. Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO;
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7.21. Fazer seguro de seus empregados contra risco de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucao do contrato, conforme exigéncia legal. As despesas
decorrentes de tais encargos deverao estar inclusas no valor a ser pago pela EMPAV por
cada profissional.

7.22. Nos termos do art. 38 da Lei n° 13.303/2016, do art. 8° do Regulamento Interno de
Licitacbes e Contratos da EMPAV e das normas aplicaveis a prevengao de conflito de
interesses, € vedado a CONTRATADA utilizar, direta ou indiretamente, na execugao do
contrato, empregado, dirigente ou agente publico vinculado a CONTRATANTE, bem como
servidor ou agente publico que tenha atuado ou venha a atuar na fase de planejamento,
licitagado, contratagao, gestéo ou fiscalizagéo do presente ajuste.

7.23. Havendo resciséo do contrato de trabalho e a respectiva substituigdo do empregado,
a CONTRATADA devera apresentar, relativamente ao empregado desligado, os seguintes
documentos:

a) Termo de Rescisdao do Contrato de Trabalho (TRCT), devidamente assinado pelas
partes;

b) Comprovante de pagamento das verbas rescisorias, observado o prazo previsto no art.
477 da CLT;

c) Documento comprobatério da concessdao do aviso-prévio pelo empregador ou pelo
empregado, quando aplicavel,

d) Comprovante de entrega da Comunicagéo de Dispensa e do Requerimento do Seguro-
Desemprego, nas hipéteses em que o trabalhador fizer jus ao beneficio, podendo ser
aceitos os documentos emitidos por meio eletronico;

e) Comprovante de recolhimento do FGTS incidente sobre a rescisdo contratual e da
indenizacdo compensatoria de 40% do FGTS, quando devida, acompanhado do
respectivo demonstrativo ou extrato que evidencie o recolhimento, nos casos de dispensa
sem justa causa;

f) Extrato da conta vinculada do FGTS ou outro documento idéneo que comprove a
regularidade dos depdsitos fundiarios do empregado desligado, quando solicitado pela
CONTRATANTE;

g) Atestado de Saude Ocupacional (ASO) Demissional, emitido nos termos da NR-7 do

Ministério do Trabalho e Emprego, quando exigivel;
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h) Outros documentos que venham a substituir os acima indicados em razédo de
alteracdes na legislagao trabalhista, previdenciaria, fundiaria ou nos sistemas eletrénicos
oficiais do Governo Federal.

7.24. Os documentos apresentados referente aos dados pessoais dos empregados
terceirizados estardo protegidos conforme LGPD, Ilimitando coleta, acesso,

armazenamento e compartilhamento apenas ao necessario para fiscalizagdo contratual.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E DA QUALIFICAGAO TECNICA DA LICITANTE:
8.1. A proponente devera apresentar Certiddo de Registro e Quitagcdo com o CREA -
Conselho Regional de Engenharia, mostrando que seu objetivo social e as atividades
pertinentes Ihe permitem possuir em seu quadro de funcionarios os profissionais que
prestardo seus servicos a Empav.

8.1.1. A exigéncia justifica-se em razdo da natureza técnica das atividades a serem
apoiadas, que envolvem instalagdes elétricas, manutencao de sistemas de iluminagao
publica, quadros de comando, redes elétricas, equipamentos de protecdo e observancia
de normas técnicas e de seguranga, devendo a contratada assegurar a atuagdo de
profissional habilitado sempre que a execugao do servigo exigir responsabilidade técnica
especifica.

8.1.2 Além disto, conforme 7.4.3, devera ser emitida uma ART pelo engenheiro preposto,
vinculada ao registro da empresa contratada.

8.1.3. No caso da sociedade empresaria vencedora possuir registro no conselho de outro
Estado devera obter e apresentar, para assinatura do contrato, o visto perante o
CREA/MG para execucgao do servigo.

8.2. Os participantes do processo licitatorio deverdo apresentar declaracdo formal de
conhecimento dos possiveis locais onde serdo executados o0s servigos previstos no
processo, ou seja, vias e locais publicos no Municipio de Juiz de Fora, estejam no
perimetro urbano ou rural, nos bairros e distritos.

8.3. A licitante devera comprovar sua qualificagdo técnico-operacional mediante
apresentacdo de um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que demonstrem a execugao satisfatéria de servigos

continuados de terceirizagdo, cessao ou disponibilizacdo de mao de obra, com dedicagao
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exclusiva ou predominante, em quantitativo, prazo e complexidade operacional
compativeis com o objeto desta contratagao.

8.3.1. Considerando a natureza técnica das atividades objeto desta contratagdo, que
envolvem apoio a manutencdo elétrica, iluminacdo publica, instalagdes elétricas,
utilizacdo de EPIS/EPCs, ferramentas especificas, observancia de normas de segurancga
do trabalho e gestdo de equipes operacionais em campo, os atestados deverao
demonstrar experiéncia da licitante na gestdo de méo de obra técnica ou operacional
compativel com tais caracteristicas, admitindo-se servicos de manutencédo elétrica,
iluminacdo publica, instalacbes elétricas, manutencdo predial, manutencido industrial,
servigos técnicos operacionais ou outros de complexidade equivalente.

8.3.2 Conforme 7.4, a necessidade de um engenheiro preposto da-se pela importancia de
uma regular orientagdo e supervisdo da equipe e servigos executados por estes no
decorrer do contrato. A compreensao do tipo de servico desempenhado, bem como a
capacidade de gestao de pessoal técnico, faz-se, portanto, imprescindivel.

8.3.3. A exigéncia de similaridade técnica nado tem por finalidade restringir a
competitividade ou exigir experiéncia prévia em objeto idéntico, mas assegurar que a
futura contratada possua capacidade efetiva de administrar méo de obra técnica e
operacional sujeita a riscos especificos, especialmente aqueles relacionados a servigos
elétricos, iluminagéo publica, trabalho em campo, uso de EPIS/EPCs, cumprimento de
normas de seguranga e fornecimento de ferramentas adequadas. A similaridade exigida,
portanto, recai sobre a complexidade da gestdo da mao de obra e das condi¢cbes
operacionais do servico, € nao sobre a identidade absoluta do objeto anteriormente
executado.

8.4. Juntamente com a proposta apresentada, a licitante devera informar qual CCT/ACT
utilizou, seu enquadramento sindical, atividade econdémica preponderante, sindicato

patronal/profissional e justificativa para adogao do instrumento coletivo.

9. FORMA DE REALIZAGAO E MODO DE DISPUTA
9.1. A realizagao da contratagao sera feita por meio de licitagao através da modalidade
pregao eletrénico.

9.2. O modo de disputa sera aberto/fechado.
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9.3. O critério de julgamento sera o de menor pre¢o em relagdo ao valor global da
planilha de orgamento da licitante, desde que observadas as especificacbes e demais
condi¢cdes estabelecidas no Edital, seus anexos e na legislagdo aplicada ao caso.
Importante que todos os beneficios a serem pagos aos funcionarios estejam bem

descritos na proposta da licitante.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

10.1. As medigbes mensais com as respectivas Notas Fiscais para o devido pagamento
pelos servicos prestados somente serdo aceitas e encaminhadas para liquidagao
mediante a comprovacao através dos holerites devidamente assinados pelos profissionais
da empresa que prestarem seus servigos para a Empav.

10.2. Em qualquer tempo a Empav se reserva o direito de solicitar a empresa contratada a
comprovagado de todos os recolhimentos explicitados na planilha de composi¢cao de
custos, com justificativa dos respectivos valores, independente do apresentado
mensalmente para recebimento das medicdes.

10.3. Os quantitativos de profissionais indicados na composicdo referem-se ao numero
maximo em cada categoria que poderao ser contratados pela Empav, podendo ser
solicitados em numero inferior conforme as necessidades operacionais.

10.3.1. A utilizacdo dos profissionais previstos neste Termo de Referéncia ocorrera
mediante Ordem de Servico formal expedida pela CONTRATANTE, por intermédio da
Diretoria competente ou da fiscalizacdo designada, atualizando o quantitativo de
profissionais por fungao, observados os maximos previstos para cada fungao.

10.3.2. A CONTRATADA somente fara jus ao pagamento dos postos/profissionais
efetivamente solicitados pela CONTRATANTE, disponibilizados pela CONTRATADA,
aceitos pela fiscalizacdo e medidos no respectivo periodo de execucao, observados os
valores unitarios constantes da planilha de custos e formacéao de pregos.

10.3.3. A previsdo de quantitativo maximo de profissionais ndo gera obrigagdo de
utilizagao integral pela CONTRATANTE, nem direito da CONTRATADA ao recebimento
do valor correspondente ao quantitativo maximo estimado, quando n&o houver solicitagao,
disponibilizagdo ou medi¢cdo dos respectivos postos.

10.3.4. A auséncia de profissional solicitado, a substituicdo nao realizada no prazo
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previsto, o descumprimento da jornada contratada, o ndo comparecimento ao local
indicado, a execugao parcial do posto ou a nédo aceitagdo do servigo pela fiscalizagao
ensejardo glosa proporcional na medigdo mensal, sem prejuizo da aplicagdo das demais
sangdes previstas no edital, no contrato e no Regulamento Interno de Licitagdes e
Contratos da EMPAV.
10.3.5. A glosa proporcional sera calculada com base no valor mensal do respectivo
posto/profissional, considerando-se as horas ou dias nao trabalhados, conforme a jornada
prevista para a fungdo, sem prejuizo do desconto de eventuais custos variaveis nao
incorridos e de outras glosas cabiveis em razdo do descumprimento contratual.
10.3.6. Nao havera glosa quando a auséncia do profissional for suprida tempestivamente
por substituto devidamente qualificado, aceito pela fiscalizagdo e alocado em jornada
equivalente, sem prejuizo da obrigagdo da CONTRATADA de manter a continuidade dos
servigos.
10.3.7. A medicao mensal devera ser instruida com as ordens de servigo ou requisi¢des
eventualmente emitidas no periodo, os registros de frequéncia, os relatérios de execucao,
a indicacdo dos profissionais efetivamente alocados, as ocorréncias do més, os
documentos trabalhistas exigidos e demais elementos necessarios a conferéncia pela
fiscalizacao.
10.4. A contratada devera encaminhar para a Empav, até o 10° dia util do més
subsequente a prestacao do servico, a medi¢cdo e toda a documentacao inerente ao més
de execucao dos servicos, via e-mail a ser indicado, referentes aos servicos prestados, a
fim de serem conferidos os valores e toda a documentagdo. Estando conforme sera
autorizada a emissao da Nota Fiscal. O pagamento caira na conta indicada pela
contratada a partir do 30° dia da emissao da nota fiscal.
10.5. A Nota Fiscal devera ser acompanhada de documentacdo comprobatéria de
regularidade constituida de:

I. Copia de Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

II.  Copia da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social;

lll.  Certiddo de Regularidade do INSS;

IV. Certiddo de Regularidade do FGTS;

V. Certidao negativa de Débitos Municipais,

VI.  Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas;
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VII.  Certiddo Conjunta negativa relativa Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;
VIIl.  Certidao negativa de Débitos Tributarios junto Secretaria do Estado da Fazenda;
IX.  Comprovante de pagamento dos funcionarios no més referente a medigéao;
X.  Comprovante da GFIP de todos os funcionarios.
10.6. A Contratada se responsabilizara pela autenticidade de todos os documentos
emitidos, estando sujeita as sancdes cabiveis na hipotese da emissdo de documentos
n&o auténticos.
10.7. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser descontadas
imediatamente do pagamento devido a contratada referente ao més posterior a data da
aplicagao da penalidade;
10.8. O CNPJ da CONTRATADA constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da
documentacio apresentada no procedimento licitatorio.
10.9. O ISSQN devido sera retido na fonte pela tomadora dos servicos, calculado pela
aliquota de 5% “ad valorem” sobre a receita bruta, conforme o item 7.10, do art. 47, da Lei
Municipal N° 10.630/2003, caso nao haja comprovagdo do recolhimento junto ao
Municipio sede da CONTRATADA.
10.10. A retencado do Imposto de Renda na Fonte e da Contribuicido Previdenciaria sera
feita em conformidade com o disposto nas Instrugcbes Normativas/Manuais
disponibilizados no site da PJF na pagina do Controle Interno: link:
http://pjf.mg.gov.br/subsecretarias/controle_interno/legislacao.php.
10.11. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagdo quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de

preco ou corre¢gao monetaria.

11. GESTAO DO CONTRATO, FISCALIZAGCAO E MODO DE EXECUGAO

11.1. O inicio dos trabalhos devera acontecer no maximo em 10 (dez) dias corridos da
assinatura do contrato pela proponente vencedora da licitagcéo.

11.2. Os locais, prioridades e demandas de execucdo serdo indicados pela

CONTRATANTE, que nomeara um fiscal designado para as tratativas com a
CONTRATADA.
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11.3. As condi¢des, normas e regulamentagdes para a prestagdo dos servigos serao
repassadas aos trabalhadores terceirizados de acordo com a demanda originaria na
Empav e na Prefeitura de Juiz de Fora.

11.4. As despesas referentes ao SESMT (Servigo Especializado em Engenharia de
Seguranga e em Medicina do Trabalho) inerentes a esta prestacéo de servigos correrdo
exclusivamente por conta da empresa contratada e o valor ja devera estar incluso no
preco proposto para o fornecimento de cada profissional.

11.5. Sera aplicado o regime continuo de execugdo, mediante disponibilizacdo de
profissionais conforme ultima Ordem de Servico emitida pela CONTRATANTE,
observados os quantitativos maximos, as jornadas, os locais de prestagcao dos servigos e

as demais condicdes previstas neste Termo de Referéncia.

11.5.1. A medicdo mensal do quantitativo de profissionais nao altera a natureza continua
da contratacdo, servindo apenas para adequar a execugao as necessidades operacionais

da CONTRATANTE, respeitado o limite maximo previsto para cada funcéo.

11.6. Todos os empregados da CONTRATADA deverdo estar uniformizados, com
Equipamentos de Protecéo Individual (EPIs) e Protegcédo Coletiva (EPCs) necessaérios a

execucao do servigo, a saber:

11.7. A CONTRATADA fornecera uniforme especifico para atividade e seus
complementos como mascara, 6culos de protecao, bota, cracha com fotografia recente e

todos os Equipamentos de Protegao Individual (EPI) e de Protegéo Coletiva (EPC);
11.8. Os uniformes e EPIs/EPCs devem ser previamente aprovados pela contratante;

11.9. A CONTRATADA devera realizar manutencdo, reposicdao ou substituicdo dos

equipamentos de seguranga que apresentarem danos, extravio ou roubo.

11.10. Para atendimento as normas de fiscalizagdo da caracterizacdo ou ndo do vinculo
empregaticio entre a contratante e a empresa prestadora de servigo - INMTb n°® 3, de
29/08/97, devera portar cartdo de identificagao (tipo cracha), contendo nome completo,
foto, funcdo, data de admissdao e numero do PIS-PASEP, registro que podera ser

verificado na sede da empresa contratada.
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Para realizacdo dos servicos deverdo ser disponibilizadas anualmente as

ferramentas de uso individual indicadas no Demonstrativo 4 da planilha de composicao de

custos da contratagdo.

11.11.1. Caso seja necessaria a reposi¢cao de qualquer ferramenta, antes do periodo de

01 (um) ano, por utilizagdo indevida por parte do profissional cedido pela empresa ou

desidia do mesmo, a CONTRATADA se responsabilizara pela imediata reposicéo.

11.12. Os profissionais indicados pela CONTRATADA para a prestagcdo dos servigos

deverao cumprir todas as normas gerais a seguir relacionadas:

VI.
VII.

VIII.

Xl

XIl.

Ser pontual e permanecer no local de trabalho determinado, ausentando-se apenas
quando substituido(a) por outro(a) profissional apresentado pela empresa;
Apresentar-se  devidamente identificado(a) por cracha, uniformizado(a),
asseado(a), barbeado e com unhas aparadas;

Manter cabelos cortados e/ou presos;

Cumprir as normas de seguranca para acesso as dependéncias aos Orgdos e
Unidades da Prefeitura de Juiz de Fora onde forem executar seus servigos;
Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao
publico;

Cumprir as normas internas da EMPAV;

Entrar em &reas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando
devidamente autorizado;

Zelar pela preservagao do patriménio da EMPAV e da Prefeitura de Juiz de Fora
sob sua responsabilidade, mantendo a higiene, a organizagdo e a aparéncia do
local de trabalho, solicitando a devida manutencao, quando necessario;

Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas
informatizados disponiveis para a execugao dos servigos;

Solicitar apoio técnico junto as Unidades competentes da EMPAV ou se for o caso
da Prefeitura de Juiz de Fora para solucionar falhas em maquinas e equipamentos
que nao se resolvam com suas proprias intervencgoes;

Conhecer a misséo do local onde presta servigo, assim como a perfeita utilizacao
de equipamentos colocados a sua disposigao;

Receber e passar o servigo, ao assumir e deixar o local de trabalho, relatando
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XIV.
XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
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todas as situagcdes encontradas, bem como as ordens e orientagdes recebidas;
Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do
servico, quando for o caso;

Manter atualizada a documentacgao utilizada no local de trabalho;

Buscar orientacdo com o responsavel designado pela contratante em caso de
dificuldades no desempenho das atividades, repassando-lhe o problema;

Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em
casos emergenciais;

Nos locais de trabalho é vedada a pratica, de qualquer tipo de jogo, vendas de
rifas, bilhetes, revistas, vestuario, dentre outros;

Nao permanecer nas dependéncias das Unidades da EMPAY ou Prefeitura de Juiz
de Fora, na qual presta o servico contratado, antes ou depois do horario de
trabalho;

Nao utilizar ou colocar em funcionamento maquinas e aparelhos de propriedade
das Unidades Administrativas da EMPAYV ou da Prefeitura, abrir armarios, gavetas
ou invélucros de qualquer espécie, sem autorizacao prévia do responsavel do
setor,;

Nao instalar quaisquer equipamentos de uso pessoal, nas dependéncias de
trabalho, por exemplo dentre outros: umidificadores, frigobar, geladeiras, forno
elétrico e aquecedores;

Ndo consumir ou guardar bebidas alcodlicas nas dependéncias e locais de
Servicos;

Qualquer empregado da CONTRATADA que seja inconveniente ou desrespeitoso
com funcionarios da EMPAYV, ou do Municipio, ou com o publico em geral, ou
ainda, nao realize seu servico de forma adequada devera ser substituido no prazo

maximo de 24 horas a partir do momento da comunicagao.

11.13. As penalidades previstas, aplicadas pela CONTRATADA, sao aquelas delineadas

na forma da lei para contratagcdes neste modelo, como: descontos por falta ao servigo,

desconto no descanso remunerado, adverténcia, multa e solicitacdo de substituicdo do

funcionario terceirizado, ndo necessariamente nesta ordem.
11.14 No que diz respeito a fiscalizagdo, a CONTRATANTE devera:

A. Notificar, por escrito, a CONTRATADA quando ocorrer algum evento que
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comprometa a prestacao de servicos nas unidades administrativas.

. Notificar, por escrito, quando nao for apresentada pela CONTRATADA a

documentacéo referente a sua regularidade fiscal.
Realizar o controle de faltas baseando-se no livro de ponto a ser implantado,

podendo ser por sistema informatizado ou biometria.

. Verificar e conferir as medi¢gbes enviadas pela CONTRATADA, bem como

toda a documentacao.

E. Aplicar a CONTRATADA penalidades, quando for o caso.
F. Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informacéo, por esta solicitada por

r

seus funcionarios, necessaria a perfeita execugcdo do contrato,

proporcionando condi¢gdes para a boa execucao dos servigos.

. Executar atividades relativas as contratacdes e aditamentos dos servigos

licitados.

. Manter rigoroso controle dos quantitativos de empregados vinculados ao

respectivo contrato, bem como aos aditamentos de acrescimentos ou
supressao, na forma da Lei.

Notificar a CONTRATADA sempre que for detetado qualquer evento ou fato
superveniente ou ndo, que comprometa a qualidade e eficiéncia dos
servicos.

Promover a avaliagao periddica dos servigos prestados pela CONTRATADA.
Monitorar se a prestacdo do servico esta sendo inspecionada pelo
designado pela CONTRATADA como seu responsavel regular e
juridicamente indicado e nomeado.

Designar servidores para fiscalizagao e gestdo da execugéo contratual

. Efetuar pagamento das notas fiscais, mediante a efetiva prestagcdo dos

servigos, objeto do contrato, desde que toda a documentacéo pertinente e

os devidos encargos sociais e obrigagdes trabalhistas estejam atendidos.

. Cumprir as rotinas relativas a execugao orcamentaria/financeira do contrato,

providenciando empenho e liquidagao das despesas contratadas, na forma
da Lei.

. Disponibilizar refeitério e instalagdes sanitarias em sua sede de forma a bem

atender os anseios e necessidades dos funcionarios da CONTRATADA.
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12. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

12.1. A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia
ou de responsabilidade entre a CONTRATANTE e os agentes, prepostos, empregados ou
demais pessoas designadas pela CONTRATADA para a execugao do objeto contratual,
sendo a CONTRATADA a unica responsavel por todas as obrigacbes ou encargos
decorrentes das relagcbes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados,
previstos na legislagao patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater

securitario ou qualquer outra.

12.2. A CONTRATANTE reserva para si o direito de nao aceitar nem receber qualquer
profissional prestador de servico em desacordo com o previsto neste Termo de
Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu

objeto, podendo rescindir a contratagdo neste caso.

12.3. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer
encarregados, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos
causados, de forma direta ou indireta, a CONTRATANTE, seus servidores ou terceiros,
produzidos em decorréncia da execugdo do objeto contratado, ou da omissédo em
executa-lo, resguardando-se a CONTRATANTE o direito  de regresso na hipotese de

ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

12.4. A CONTRATADA guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados,
informagdes ou documentos fornecidos pela CONTRATANTE ou obtidos em razédo da
execucado do objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer reproducdes dos

mesmos, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apos o seu término.

12.5. Todas as informagdes, resultados, relatoérios e quaisquer outros documentos obtidos
ou elaborados pela CONTRATADA durante a execugdo do objeto contratual serdo de
exclusiva propriedade da CONTRATANTE, n&o podendo ser utilizados, divulgados,
reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa
autorizagdo da CONTRATANTE, sob  pena de responsabilizagdo administrativa, civil ou

criminal, nos termos da legislagao.
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12.6. Nao sera admitida a participagcao de empresas reunidas em consércio, tendo
em vista que o objeto da presente contratagdo consiste na prestagdo continuada de
servigos técnicos especializados, nao se tratando de objeto de complexidade técnica ou

de vulto incompativel com a execugao por empresa individualmente constituida.

12.6.1. A vedacgao justifica-se pela existéncia de mercado fornecedor apto a execugao
integral do objeto, bem como pela necessidade de preservar a unidade de gestdo
contratual, a eficiéncia da fiscalizagéo, a uniformidade dos procedimentos operacionais, a
adequada responsabilizacdo da contratada e o controle das obrigagdes trabalhistas,

previdenciarias, fiscais e convencionais incidentes sobre a méo de obra alocada.

12.7. Nao sera permitida a subcontratacao em nenhuma hipétese, devendo todos os
funcionarios disponiveis para a contratante estarem registrados em nome da
CONTRATADA.

12.8. Para esta contratacao deve-se considerar a Matriz de Risco presente no Anexo II-
D.

12.9. A matriz de riscos ndo tem por finalidade substituir a repactuagao dos custos de
mao de obra, a qual continuara sendo o instrumento proprio para recomposi¢ao dos
custos decorrentes de alteragbes salariais, beneficios e encargos previstos em
instrumento coletivo aplicavel. Sua finalidade € diversa: alocar previamente entre
CONTRATANTE e CONTRATADA os riscos relevantes da execugao contratual,
especialmente aqueles relacionados a disponibilizagdo e substituicido de profissionais,
cumprimento de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias, fornecimento de EPIs/EPCs,
acidentes de trabalho, variagcdo de quantitativos, eventos supervenientes e hipéteses que
possam ensejar glosa, sangao, alteracdo contratual ou eventual reequilibrio econémico-

financeiro.

12.10. Os custos de mao de obra serdo tratados por repactuagao, vinculada ao
instrumento coletivo indicado pela contratada, e que insumos como uniformes, EPls,

EPCs e ferramentas terao tratamento conforme indice definido na minuta contratual.

12.11. N&o foi identificada necessidade de apresentagcdo de amostra ou prova de conceito

de quaisquer pontos aqui mencionados como condi¢ao para vencer esta licitacao.
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13. DAS CONDIGCOES DE GARANTIA
13.1. Para garantia da execugao do contrato, a CONTRATADA, no momento da
assinatura, presta uma garantia, na modalidade de seguro-garantia, por meio de apolice
de seguro, no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, a
ser restituida apds sua execucgao satisfatoria, observadas as disposi¢cdes no respectivo
diploma legal. Sem a garantia ndo havera assinatura e a CONTRATADA ficara sujeita as
penalidades legais pertinentes.
13.2. A vigéncia da garantia tera inicio na data de assinatura do contrato da prestacéo de
servigos e o seu término 90 dias apds a data final da vigéncia do contrato.
13.3. Quando o contrato for alterado ou quando tiver seus precos reajustados, a garantia
devera ser reforgada em idénticas proporgdes.
13.4. As garantias prestadas ndo poderdo se vincular a novas contratagdes, salvo apos
sua liberacgao.
13.5. Os titulos oferecidos em caucdo nao poderdo ser onerados por clausula de
impenhorabilidade, intransferibilidade, nem adquiridos compulsoriamente.
13.6. O Seguro-Garantia, quando escolhido, sera realizado mediante entrega da
competente apdlice, emitida por entidade legalmente autorizada, com funcionamento no
Brasil, em favor exclusivamente da Empav, garantindo a total execugcéao do Contrato.
13.7. Em caso de opgéo pela depdsito em garantia em dinheiro, essa devera ser efetuada
em favor da CONTRATANTE, na Caixa Econbmica Federal, com correcdo monetaria,
conforme Decreto n® 1.737/1979.
13.8. A garantia prestada pela CONTRATADA sera liberada ou restituida 90 (noventa)
dias apods o término do prazo de vigéncia contratual, mediante requerimento, e quando em
dinheiro, atualizada monetariamente, descontados os eventuais débitos e multas
aplicadas a mesma.
13.9. Em caso de inadimpléncia, perdera o adjudicatario o direito a restituicdo de sua
garantia, sendo esta recolhida aos cofres da Empav ou se for necessario:

I. Utilizada para quitacado de débitos trabalhistas;

Il. Utilizada pela contratante para reembolso de possiveis danos causados pela

CONTRATADA as instalagoes fisicas, a terceiros, etc, em sendo comprovada a

pratica de ato com dolo ou culpa.
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13.10. A CONTRATADA perdera a “caugao de garantia do contrato” em favor da Empav,

se por culpa da mesma for promovida a rescisdo contratual.
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